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АНКЕТА

                                                                      



                              Должность _______________________

Фамилия _________________ 

Имя______________________

Отчество _________________

Дата рождения _____________

Семейное положение________

Годы рождения детей _________________________ 
Адрес проживания__________________________

__________________________________________

Адрес прописки__________________________________ __________________________________________

Условия проживания:    отдельная квартира      □

с родственниками     □   аренда квартиры           □


Среднемесячный

заработок





Последний


Ожидаемый

от новой работы

Телефоны:    домашний ___________________________контактный ______________________________ служебный_____________________________

               Образование: (название учебного заведения, год поступления и окончания, специальность):

_____ -______ гг.


____________________________________________________________________________________________________________

Специальность____________________________________________________________________________________________

_____ -______ гг.


____________________________________________________________________________________________________________

Специальность____________________________________________________________________________________________

     Дополнительное образование: (курсы , семинары , тренинги , стажировки):

_____ -______ гг.


____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

_____ -______ гг.


____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ:

(Укажите места работы в обратном хронологическом порядке, включая работу по совместительству)

Период
Место работы, должность, выполняемые функции

_____19-______ 

_____20_______гг.


Название организации ____________________________________________________________

Профиль деятельности организации _________________________________________________

ДОЛЖНОСТЬ:___________________________________________________________________

Перечень  обязанностей: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Как Вы получили эту работу: _____________________________________________________

Мотивы перехода на другую работу_________________________________________________

_____19-______ 

_____20_______гг.


Название организации_____________________________________________________________

Профиль деятельности организации _________________________________________________

ДОЛЖНОСТЬ:___________________________________________________________________

Перечень  обязанностей: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Как Вы получили эту работу: ______________________________________________________

Мотивы перехода на другую работу_________________________________________________

_____19-______ 

_____20_______гг.


Название организации_____________________________________________________________

Профиль деятельности организации _________________________________________________

ДОЛЖНОСТЬ:___________________________________________________________________

Перечень  обязанностей: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Как Вы получили эту работу: ______________________________________________________

Мотивы перехода на другую работу_________________________________________________



Дополнительные сведения
Владение компьютером


Владение иностранными языками



Возможность командировок_______________

Наличие загранпаспорта___________________

Водительские права______________________

Личный автомобиль______________________

Марка__________Год выпуска_____________
____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
Язык
Базовый
Со словарем
Разговорный



Английский













Немецкий













Французский













ой











Продолжите, пожалуйста, предложение:

Мне нравится работать___________________________________потому, что________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________

Я горжусь ________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

На мой взгляд моя самая плохая черта характера_______________________________________________________________ 

Я бы хотел(а)_____________________________________________________________________________________________

Я владею широким кругом профессиональных знаний, и при необходимости мог(ла) бы заменять других таких сотрудников______________________________________________________________________________________________

У Вас есть преданные Вам сотрудники , собственные заказчики , клиенты , которых Вы могли бы привести с собою в

случае перехода на другое место работы ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Назовите три основных фактора , мотивирующие работать Вас с большей эффективностью___________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Назовите три фактора , мешающие Вам трудиться : _____________________________________________________________________________

Ваши планы на будущее :

а) ближайший  год        _____________________________________________________________________________________

б) ближайшие 5-10 лет______________________________________________________________________________________ 

Ваши интересы , увлечения , хобби : _____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________.

Оцените по значимости для Вас указанные факторы , в последовательности от 10 до 1 балла 

( 10 - максимальное значение , 1- минимальное ) :

1. Карьерный  рост              
6. Стабильность , надёжность   

2. Деньги , льготы
7. Самостоятельность , ответственность  

3. Близость к дому              
8. Дружелюбный коллектив      

4. Приобретение нового опыта , знаний           
9. Высокая интенсивность работы

5. Престиж компании             
10.Сложность поставленных задач

Оцените по 10-ти бальной шкале наличие у Вас указанных качеств 

( 10 - максимальное значение , 1- минимальное ) :

1.Неуживчивость         
6.Аналитический склад ума               
11.Креативность

2.Лукавство во имя благих целей
7.Усидчивость           
12.Обучаемость 

3.Самоконтроль          
8.Мобильность           
13.Внимательность  

4.Педантизм             
9.Лидерство             
14.Адекватность самооценки    

5.Настойчивость         
10.Интуиция             
15.Коммуникабельность 

Укажите, пожалуйста, из какого источника Вы узнали о нашей вакансии ? ___________________________________________ 

Укажите,  пожалуйста, с какими компаниями Вы сотрудничаете в настоящий момент , на предмет поиска работы :

 __________________________________________________________________________________________________________ .

Напишите имена лиц, которые могут дать рекомендации Вашим профессиональным качествам :



Ф.И.О.
МЕСТО РАБОТЫ
ДОЛЖНОСТЬ
ТЕЛЕФОН













ДАТА ЗАПОЛНЕНИЯ:________________                                                                                                        ПОДПИСЬ: ____________________________

